Instrukcja Systemu Inside PZM
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Ponizsza instrukcja jest wazna na dzien jej wydania, ale w zwigzku z dynamicznym rozwojem projektu instrukcja

moze nie zawieraé chwilowo najnowszych zamian jakie zostaty wprowadzone w systemie.
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1. ZAKEtADANIE KONTA

Aby zatozy¢ nowe konto w systemie Inside PZM, klikamy w ponizszy link:

https://insidepzm.pl

Nastepnie, pojawi sie okno logowania:

&) INSIDE:

Naciskamy przycisk ,,Zatéz Konto Klubowe”, a nastepnie wypetniamy pola zgodnie z formularzem.

W roku 2024 w systemie Inside PZM obstugiwane bedg nastepujgce sporty: samochodowy, kartingowy i
motocyklowy, dlatego prosimy o wybor dyscyplin zgodny z aktywnoscig klubu (zrzut ekranu ponizej). Wtasciwy
wybdr jest istotny, poniewaz w dalszych krokach bedzie on podstawa do ubiegania sie o licencje klubowg w danej
dyscyplinie.

Obszar dzialalnosci klubu:

M Sport W Sport Kartingowy M Sport Motocyklowy
Samochodowy

M Regulamin serwisu* Regulamin

Po zaznaczeniu wszystkich zgdd, naciskamy przycisk , Wyslij”, a nastepnie oczekujemy na wiadomos¢ e-mail z
prosba o weryfikacje. Gdy jg otrzymamy, nalezy klikngé¢ w link weryfikacyjny znajdujgcy sie w tresci wiadomosci.
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2. LOGOWANIE DO SYSTEMU | UZUPEENIENIE PROFILU KLUBU

Po procesie weryfikacji adresu mailowego, logujemy sie do systemu i pojawia nam sie ponizszy pulpit:

- INSIDE: | 3O

POWIADOMIENIA

Automobilkiub
Przyktadowy

Tebart wraysthie Fnenie

Kazdy klub, po zarejestrowaniu w systemie Inside, przypisywany jest do odpowiedniego Zarzgdu Okregowego
PZM (ZO PZM). Czynno$¢ te wykonujg pracownicy ZO PZM, ktdrzy otrzymajg informacje o pojawieniu sie nowego
klubu, z chwilg rejestracji w systemie. Po przypisaniu klubu do ZO PZM, otrzymujecie Paristwo powiadomienie w
systemie.

Na zrzucie ekranu powyzej, widnieje Automobilklub Przyktadowy, ktdry zostat przypisany do odpowiedniego ZO
PZM, dzieki czemu, otrzymat stosowne powiadomienie.

Kolejnym krokiem, jest konieczno$¢ uzupetnienia danych klubu w profilu, w zaktadce:

Zarzadzanie kontem -> Méj profil -> Edytuj profil

- INSIDE: | vy 3o

Automobilklub
Przykiadowy

bk b

Zabacs waryethie licsncie

Prosimy o wypetnienie wszystkich danych wskazanych w formularzu. W przypadku wgrania logo Panstwa klubu,
bedzie sie ono pojawiato we wszystkich miejscach do tego przewidzianych. np. w miniaturce licencji.

W celu prawidtowego wprowadzenia adresu do strony Panstwa klubu, prosimy o zapisie linku z http:// lub
https:// w nazwie (przyktad ponizej).

Pole , Informacje o klubie” mozecie Paristwo uzy¢ w celu uzupetnienia takich danych jak: godziny pracy, nr konta
bankowego itp. Ponizej przyktadowe wypetnienie:
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Link do strony klubu

https://www.linkdostronyklubowej.pl

Informacje o klubie

godziny pracy sekretariatu klubu:
kontakt mailowy:

kontakt telefoniczny do skarbnika
kontakt ...

inne informacje np nr konta do wptat:

Na ponizszym zrzucie ekranu widnieje przyktadowo wypetniony profil klubu:

3= INSIDE |

ZARZADZANIE KONTEM

Zoiara basts  Edytuj profil  Usud hoto

Marae bhatas

2.1 Dodanie kolejnego sportu do dziatalnosci istniejgcego klubu

Automobilkiub
Przyktadowy

Zohacz wszysthie lioence

Jesli klub posiada juz konto i licencje w sporcie samochodowym, kartingowym a posiada lub chce posiadac
licencje w sporcie motocyklowym musi wejs¢ w edycje profilu i na dole strony jest obszar dziatalnosci, nalezy

zaznaczyc¢ interesujgcy nas i zapisac.

Obszar dziafalnoici klubu:

Sport Samochodowy Sport Kartingowy

ANULW

Polski Zwigzek Motorowy

Instrukcja Inside PZM dla Klubdw v.05.12.2023

Sport Motocyklowy
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3. WNIOSKOWANIE O LICENCIJE KLUBOWA

Zgodnie z Regulaminem, licencja klubowa wydawana jest na 4 lata. Ponizej przedstawiamy sposéb wnioskowania
o licencje klubowa w systemie.

3.1 W przypadku klubow, ktore posiadaty licencje klubowg w poprzednich latach, czynnos¢ wyglgda
nastepujgco:

a. W widoku pulpitu naciskamy , Licencje” -> ,Istniejaca licencja”.

b. Wybieramy dyscypline sportu, w ktérej chcemy odnowic licencje klubowg (w przypadku wnioskowania o oba
sporty — procedure trzeba przejs¢ dwukrotnie).

c. Wybieramy rodzaj licencji i wypetniamy formularz (system sam zacigga wiekszo$¢ wczesniej wprowadzonych
do profilu danych).

d. Jezeli wszystkie pola formularza bedg wypetnione prawidtowo, pracownicy PZM zatwierdzg licencje w
systemie, a jej status w systemie zmieni sie na aktywny, co bedzie potwierdzone powiadomieniem na stronie
gtéwnej.

3.2 W przypadku klubow, ktére ubiegajq sie o nowgq licencje klubowgq (kluby, ktore nigdy nie posiadaty
licencji), czynnos¢ wyglgda nastepujgco:

a. W widoku pulpitu naciskamy , Licencje” -> ,,Nowa licencja”.

b. Wybieramy dyscypline sportu, w ktérej chcemy odnowic licencje klubowg (w przypadku wnioskowania o oba
sporty — procedure trzeba przejs¢ dwukrotnie).

c. Wybieramy rodzaj licencji i wypetniamy formularz (system sam zacigga wiekszo$¢ wczesniej wprowadzonych
do profilu danych).

d. Po uzupetnieniu formularza, przechodzimy do optaty. W miejscu tym, mozna zgtosi¢ prosbe o wystawienie
faktury, poprzez zaznaczenie kwadracika, a nastepnie wypetnienie niezbednych pdl:

hop obtipyma takturg VAT

NP

= Wyraram rgode na preestanie faktury w formee elektranicene) na podany preeze mrve adoe

Po wypetnieniu wszystkich danych, naciskamy przycisk ,,Optaé”, po czym Inside PZM przeniesie nas do systemu
ptatnosci on-line, ktdry obstugiwany jest przez strone www.przelewy24.pl
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Mogg Panstwo wybraé dowolny sposéb zaptaty np. w przypadku przelewu tradycyjnego z konta bankowego,
nalezy wybraé te opcje, a nastepnie wypetni¢ w Panstwa banku druk przelewu, zgodnie tym, co otrzymacie
Paniistwo na formularzu ze strony www.przelewy24.pl - znajdzie sie tam unikatowy numer konta (nie bedzie to
konto Zarzadu Gtéwnego PZM i ptatnosci takiej NIE nalezy kierowa¢ na numery kont PZM) oraz unikatowy
temat/tytut przelewu.

Podsumowujac - w przypadku wybrania przelewu tradycyjnego, nadal musi przejs¢ on przez system firmy
www.przelewy24.pl, ktory z chwilg zaksiegowania, automatycznie odnotuje wptate, a tym samym poinformuje
PZM o tym, ze ptatnos$é zostata zaksiegowana.

Jezeli wszystkie pola formularza beda wypetnione prawidtowo, pracownik PZM zatwierdzi licencje w systemie, a
jej status w systemie zmieni sie na aktywny, co bedzie potwierdzone powiadomieniem na stronie gtowne;j.

UWAGA - DOTYCZY KLUBOW SPORTU MOTOCKLOWEGO.

Dla Panstwa wygody i procesu weryfikacji ptatnosci za wasze licencje zostaty wytaczone. NIE obowigzuje
WAS procedura optaty opisana powyzej. (nie mam opcji optac)
W przypadku wymaganej optfaty pracownik Biura Sportu skontaktuje sie z Paristwem i ustali szczegoty.
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4. AKCEPTACJA ZGtOSZEN ZAWODNIKOW O CZEONKOWSTWO W KLUBIE

Kazdy zawodnik, rejestrujgc sie w systemie oraz chcgc wypetni¢ formularz o wydanie/wznowienie licencji,
najpierw musi wskazac klub, ktérego jest cztonkiem, a nastepnie przesyta do wspomnianego klubu elektroniczng
prosbe, majaca na celu potwierdzenie cztonkostwa. Aby potwierdzi¢ cztonkostwo zawodnika, klub musi wejs¢ w
,Zarzadzanie cztonkostwami”, a nastepnie w ,Zgtoszenia”. Po wybraniu danego zawodnika z listy, ukazuje sie
ponizszy pulpit. Aby potwierdzi¢, ze zawodnik jest cztonkiem klubu, nalezy nacisng¢ , Akceptuj cztonkostwo”. Od
tej pory, zawodnik bedzie przypisany do klubu i bedzie mégt ubiegad sie co roku o status reprezentanta
(potwierdzenie przynaleznosci klubowej).

o
) INSIDE: | v @ G
- 4-

CZLONKOSTWO

Akceptuj crlonkostwo Odrzut cxlunkostwe |

U2yThoraret RO DARK + Loy @Gl oom

Wiiioshi o speagt

Zarzgdzamie bontem

Automobilkiub
Przykladowy

Ponizej przyktadowy widok konta klubowego po akceptacji cztonkostwa klubowego zawodnika:

Czlonkostwo zaakceptowane pomysinie.

wna

O INSIDE: |

CZLtONKOSTWO

Ancmohilcus Prayhadowy Automobilklub
Przyktadowy
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5. NADAWANIE STATUSU REPREZENTANTA (POTWIERDZENIE PRZYNALEZNOSCI KLUBOWE)J)
Po przypisaniu do klubu, zawodnik moze wnioskowac poprzez system Inside PZM o wydanie/wznowienie licencji.
Podobnie jak to miato miejsce do tej pory, po wypetnieniu niezbednych informacji oraz dokonaniu optaty, bedzie
on musiat uzyskaé potwierdzenie z klubu, ze jest jego cztonkiem i optacit sktadke na dany rok. Klub potwierdza
cztonkostwo zawodnika (jednoczesnie wyrazajgc zgode na wydanie licencji), poprzez nacisniecie pola , Przyznaj
status reprezentanta”, co jest tozsame 1z dotychczasowym przybiciem pieczeci na wniosku
o wznowienie/wydanie licencji.

Ponizej przyktadowy widok konta klubowego po przyznaniu zawodnikowi statusu reprezentanta:

Status reprezentanta przyznany.

CZLONKOSTWA

Irréy Narwnio (R Dywypira stus represvriianta

3 e
W )
IKSPORTUI
Imiy & Narwisks 3 Eomael 3 Opcypline $  States rpr s Owts =k :
) v ‘4 b

Po wejsciu w profil danego zawodnika, klub moze odebraé status reprezentanta lub catkowicie usung¢ jego
cztonkostwo.

Uswn cdonkostwo

p— Auomoten Waykhdowy Automobilklub
Atomatebi Prryktadowy Przyktadowy
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6. DODAWANIE PRACOWNIKOW KLUBU

System Inside PZM umozliwia dodawanie uzytkownikéw (pracownikéw klubu), ktérzy beda mogli wykonywac
pewne czynnosci zwigzane z dziatalnoscig klubu (np. dwéch pracownikéw bedzie mogto zatwierdzi¢ wniosek o
licencje dla danego zawodnika lub pieciu pracownikéw bedzie mogto pracowac nad przygotowaniem i obstugg
zawoddéw w systemie), bez koniecznosci zaktadania dodatkowych kont w systemie.

Aby tego dokona¢, nalezy klikngé w ,Zarzadzanie kontem”, a nastepnie ,Pracownicy klubowi”. Pojawi sie
ponizszy widok:

.
-

-—

ar

ana glow

- INSIDE: | > 8 C

PRACOWNICY KLUBU

Dodaj pracownika

(] g N azwis Mumer tebtor Stanowihn

Wedocaye hokamiyy : WSPORTY

Tread o imie # Nawiso 1 N selefonu € Srasamine 1 SrcTeashy
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7. POTWIERDZENIE ZGODY OPIEKUNOW PRAWNYCH PRZEZ KLUB

W zwigzku ze skomplikowang procedurg udzielenia zgody na wydanie licencji i udziat w zawodach przez
opiekunéw prawnych zawodnikowi ponizej 18 roku zycia, od roku 2023, zgode, ktdra stanowi zatgcznik do
Regulaminu Licencji 2023, bedg musieli podpisa¢ opiekunowie prawni zawodnikéw nieletnich w obecnosci
pracownika klubu. Nastepnie, pracownik klubu zamieszcza skan zgody w profilu danego zawodnika.
Dlatego wazne jest, aby zawodnik przed przyjsciem do Klubu zatozyt sobie konto w Inside i wypetnit profil
uzytkownika.

W chwili ,Akceptowania Cztonkowska” [patrz p. 4 instrukcji] dla osoby matoletniej system przez przyznaniem
statusu reprezentanta poprosi o wgranie zgody, bez tego nie bedzie mozna przejs¢ dalej.

Wzér dokumentu zgodnie z regulaminami PZM znajdziecie Panstwo pod adresem:

https://pzm.pl/pliki/zg/samochody/zal. 3 zgoda rodzicow na uprawianie dyscypliny -
sport samochodowy i kartingowy.pdf

Polski Zwigzek Motorowy Instrukcja Inside PZM dla Klubdw v.05.12.2023 10|Strona


https://pzm.pl/pliki/zg/samochody/zal._3_zgoda_rodzicow_na_uprawianie_dyscypliny_-_sport_samochodowy_i_kartingowy.pdf
https://pzm.pl/pliki/zg/samochody/zal._3_zgoda_rodzicow_na_uprawianie_dyscypliny_-_sport_samochodowy_i_kartingowy.pdf

8. ZMIANA REPREZENTACJI KLUBOWEJ

System Inside PZM umozliwia zmiane klubu przez zawodnika. Aby tego dokona¢, zawodnik we wtasnym profilu
zgtasza chec zmiany obecnego klubu na inny, ktéry réwniez musi wskazac, a nastepnie przesyta poprzez system
prosbe o zwolnienie z klubu, ktérego nadal jest cztonkiem. W profilu klubu, w zaktadce ,Zarzadzanie
cztonkostwami”, po kliknieciu zaktadki ,Transfery”, ukazuje sie ponizszy pulpit oraz przyktadowa prosba o
transfer:

Crawted |5 gustin &) A O.

TRANSFERY

Irmey Narmzks Emald Dyveyslind & Mt Do Wt Uatus trasien)
Wiacaew Koburry
. EASPORTW
Status .
Imis 3 Nesisko 3 Uiythownik 3 Dyscypline 3 2 hubs 3 On hivba 3 trambers srrzeguby
STeyrh . pheak « vestoan i g r prven et YYIT8 0 r 1 AMtomnnd bl e Thochonm,
¥ y } v " ' , N
A
Ve -

Po nacisnieciu strzatki w kolumnie ,Szczegoty”, system przeniesie nas do ponizszego ekranu, w ktérym mozemy
umozliwi¢ zawodnikowi odejscie, poprzez nacisniecie przycisku ,, Akceptuj”.

Twarieh, V) i . A C.

SZCZEGOLY TRANSFERU

Akcoptuj
Lty vioown s koarbriak « tmerray @ grial cum
Irrag -
Teansfery
Mk LIS )
Winioaki 0 spragt
Tianites 1 Amomebdiont Prrystmdowy
transtw dr Awmemebleut Kozt
Dppcypin Sanexdidy
Durta Shudesds 19 grudvia 2912
Curte aksrpracii praes Mt 7 kiivego ubywa s Automobilkiub
rangher B
Przykladowy
Pracownik akmepesiacy Mobie 7 kncrega odtyws
e rarah

Diata stcepagi prees kits o ercnage caltrpwa wy
o0

tramster
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Po zaakceptowaniu zmiany klubu przez zawodnika, widoczny bedzie dalszy status transferu, przyktad ponize;j:

- INSIDE B ®C

Stroma plowna

o W PR 5 TRANSFERY

Ink Paanwinhe £l Dypscyypies 7 M Do ey St oo
Zatzadzarse crlonkoatwam| . . . . Toneu)
Widocane kobamo
T by 2 oIy
Stamun s
iy & Maswishs & Utytkownl 3 Oyseyplies & 7 Mubu & Do blubss § srasstary Szcaegoly

() Koedioh Monztmak sty gmak cor x ot st WAnmOnisig 720 CrpTIWaTYY

Wylog:

System umozliwia zmiane reprezentacji klubowej wytgcznie w okresach przewidzianych w Regulaminie Licencji:
,Samochody

Zgodnie z Regulaminem Licencji Sportu Samochodowego, zawodnik ma prawo do zmiany reprezentacji klubowej wytgcznie raz w roku w
nastepujgcych terminach:

3 od 15 grudnia do 28 lutego (podstawowy okres transferowy),

. od 1 lipca do 31 lipca (Srédroczny okres transferowy) - dotyczy wytqcznie zawodnikdw, ktérych licencja nie byta wazna w danym
roku i bedzie wznowiona po 1 lipca, do korica roku.)

Karting

Zgodnie z Regulaminem Sportu Kartingowego, zgfoszenia zmiany reprezentacji klubowej mozna dokonac¢ wytgcznie w podanym ponizej
terminie (oknie transferowym):

. od 1 listopada do 31 stycznia.”
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9. ZARZADZANIE ZAWODAMI
Do zmiany ktdra jest juz przygotowywana a zaktada dodanie kalendarza zawodéw, procedura
zaktadania zawoddw jest nastepujaca:

9.1 klub zaktada zawody

Zawody ->Moje zawody -> Nowe zawody

Nalezy wypetnic¢ wszystkie wskazane w tym widoku pola. UWAGA - System oferuje dwie wersje
zawodow .

9.2 zgtoszenia zawodnikéw odbywajq sie przez Inside:

Odbywa sie to w nastepujgcych krokach

a) Klub zaktada wstepnie zawody wypetniajgc wszystkie pola wybierajgc: Zgtoszenia zawodnikow
przez system Inside

WV SUTUT QA Ld LU Ly, IdE
IZghjszenia zawodnikow przez system Inside

Dyscyplina

(13

Pozostate pola s3 wymagane do zatozenia zawoddw.

Wazne jest aby poprawnie wybrac¢ Dyscypline, potem konkurencje , bo z niej wynikajg cykle jakie
mozna bedzie wybraé¢. Wybér wiekszej ilosci cykli odbywa sie przez przytrzymanie klawisza CRTL.
Nalezy okresli¢ range i przypisa¢ odpowiedni zarzad PZM pod ktéry te zawody podlegajg. Nastepnie
nalezy wypetni¢ wszystkie daty , wymagane licencje (wiecej zaznaczy¢ mozna przy pomocy klawisza
CTRL)

Wypetniamy pola opisowe ,informacje kontach bankowych...” oraz ,Informacje dodatkowe”,
podajemy nr telefonu i mila jaki obowigzuje na te zawody.

b) Pracownik biura ZG/ZO PZM przypisuje odpowiedni szablon zgtoszen oraz cennik

c) Klub wypetnia cennik pod przyciskiem-> Konfiguracja Zgtoszen, nazwa zgtoszenia — szczegoty
-> skonfiguruj cennik
Cennik moze zawiera¢ rézne warianty w zaleznosci od formuly zawodoéw, opis cennika
wskazuje na jego funkcjonalnosc.

Tak wyglada np. cennik na dwa terminy + reklama organizatora
KONFIGURACJA CENNIKA
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A tak np. na jeden termin i to bez reklam.
KONFIGURACJA CENNIKA

e
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O8I 00, 1A NI

ke

Pola w konfiguracji cennika mozna dowolnie dodawa¢, podobnie jak pola optat dodatkowych.
Cenniki indywidualne przy taczonych cyklach bedg przygotowywane indywidulanie i odptatnie
o czym nalezy powiadomié odpowiedni zarzad wczesniej.

Na tym etapie mozna zmienic jeszcze terminy zgtoszen.

d) Pracownik biura ZG/ZO PZM dodaje (wystany przez klub) zatwierdzony przez odpowiednig
komisje Regulamin Zawodéw= wize. Okresla tez ,mnoznik” punkéw dla sedziéw z zakresy x1,
x2 identycznie jak to byto do tej pory.

e) Organizator moze teraz OPUBLIKOWAC zawody

9.3 obstuga sedziow, zapisywanie, lista obecnosci, nadawanie rol:

a) Po opublikowaniu organizator moze zapisac sedziéw na zawody, moze to zrobi¢ max do
pierwszego dnia zawoddw, robigc to przez przycisk w zawodach Sedziowie /osoby
funkcyjne

SEDZIOWIE / OSOBY FUNKCYJNE
LISTA SEDZIOW NA ZAWODACH SZYBKIE ZAWODY
Powrdt

Zapisz sqdziow  Usufi sedziego  Przypiszrole  Lista obecnoéci  Zatwierd: listg obecnosci

Nazwisko E-ma

Rols / Funkga Dodany przes

Widoczne kolumny

Ecsportwy do csv Xis XLSX

Imig § Nazwisko = E.mail $ Rola/ Funkcja = Czy obecny $  Dodany przez = Numery aktywmych licencji sedziowskich &
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b) Aby zapisa¢ sedziéw nalezy najpierw zapisac sedzidw -> Zapisz sedziéw, wybierajac ich z
pokazanej listy. Jak to zrobi¢ obrazuje ponizszy obrazek.

ZAPISZ SEDZIOW NA ZAWODY
LISTA SEDZIOW NA ZAWODACH TESTOWE ZAWODY

msg Naawisho Numet bcongi sednowskie) Ouby

iy ¢ Nazwiske ¢ Numary abtywrych licendil secrdowshich Szczegoly

0004 Sy « Wicheldi 2 >

A amsz

Wykonujemy to w trzech krokach:
1. Wyszukujemy po imiennie, nazwisku, nr licencji, klubie lub ZO do ktérego nalezy jego klub.
2. Zaznaczamy jednego lub wiecej sedziow
3. Zapisujemy naciskajac przycisk zapisz
jak zapiszemy wszystkich klikamy anuluj aby powrécic¢ do poprzedniego menu

c) Nastepnie nalezy nadad role ->Przypisz role, najprosciej jest to zrobi¢ w krokach pokazanych
ponizej :
1. wybierajac grupe a potem role
2. zaznaczamy danego lub danych sedziow
3. naciskamy ZAPISZ.
| tak do przypisania wszystkich funkcji.

PRZYPISZ ROLE SEDZIOM
LISTA SEDZIOW NA ZAWODACH SZYBKIE ZAWODY
Imig Nazwisko Numer Icengi sedziowskisi Kby Zarzady
filtruj
reset
Grupa m Raola
Karownicy : Czlonek 73
Imie @ Nazwisko $ Numery aktywnych licencji sedziowskich & Rola / Funkcja Szezegoly
h SNA100071 (Kut turaga >
. Wut {uragan ~ >
bk SANT0004 (52yho V = — >
3 ed 1 Micex - >
< >
Wyl 6w ma stronie
ANULW ZAPISZ
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Ostateczna edycja sedziéw mozliwa jest w ciggu 7 dni po zawodach. Potem zatwierdzenie nie bedzie
mozliwe, a punkty nie beda dopisane !!.

d) kolejnym krokiem jest zatwierdzenie listy obecnosci, wybieramy LISTA OBECNOSCI i
zaznaczamy tych sedziéw ktdrzy fizycznie byli na zawodach. Jesli byli wszyscy wybieramy pole
Zaznacz wszystko i ZAPISZ
Tym ruchem wskazalismy kto byt a kogo nie byto na zawodach. Ponizej przyktad jak wyglada
lista z obecnymi sedziami ktdry uczestniczyli w zawodach

Powrét

Zapisz sedziow  Usud sedziego  Przypiszrole  Lista obecnoéc  Zatwierds liste ob

Iy Narwirko | -mal Rois ) Punkols Dechary prrey

1

thoporty do: €SV s s

Imig *  Nazwisho *  E-mail & Bola/ Funbgje ¢ Cryobeowy & Dodamy perss 2 Numsty wrtymnych Biceoc]: sgdzicwalich
v Hpsmpl
Mind nice " odan v pam g 10001 [Khub Sporiowy Hiunsgan

v Ppemig 170K W0 (Actoesabilhily Testlow

e) Nastepnie nalezy ZATWIERDZIC liste obecnosci z menu obstugi sedzidw.
po wykonaniu tej czynnosci dostajemy informacje o poprawnosci wszystkich dziatan

Lista obecnosci zapisana, przyznano punkty sedziom

Meeh 15 map

9.4 zgtoszenia do zawodow nie odbywajq sie przez Inside:

Odbywa sie to w nastepujacych krokach
a) Klub zaktada wstepnie zawody wypetniajgc wszystkie ODZNACZAJAC pole: Zgtoszenia
zawodnikéw przez system Inside, jak na obrazku ponizej

Wspotorganizatorzy: 1 lak

[ Zgtoszenia zawodnikéw przez system Inside
Pozostate pola s3 wymagane do zatozenia zawoddw. Takie zawody wymagajg mniejszej ilosci danych

tym samym sg szybsze do zatozenia.

Wazne jest aby poprawnie wybraé Dyscypline, potem konkurencje , bo z niej wynikajg cykle jakie
mozna bedzie wybraé. Wybdr wiekszej ilosci cykli odbywa sie przez przytrzymanie klawisza CRTL.
Nalezy okresli¢ range i przypisa¢ odpowiedni zarzad PZM pod ktéry te zawody podlegajg. Nastepnie
nalezy wypetni¢ date startu i zakonczenia zawodow.
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b) Pracownik biura ZG/ZO PZM dodaje (wystany przez klub) zatwierdzony przez odpowiednig
komisje Regulamin Zawoddéw= wize. Okresla tez ,mnoznik” punkéw dla sedziéw z zakresy x1,
x2 identycznie jak to byto do tej pory.

c) Organizator moze teraz opublikowa¢ zawody

d) Po opublikowaniu organizator moze zapisac sedziéw na zawody identycznie jak w procedurze
9.2.fidalej

Takich zawoddw nie widzg zawodnicy i nie moga sie na nie zapisaé przez system Inside

9.5 Konfiguracja zgfoszen
Ze wzgledu na powigzanie zgtoszen z rodzajem cennika =, proces ten zostat przypisany do PZM, aby
uniknac¢ problemoéw. W razie pytan prosze o kontakt z BS aby dopasowaé odpowiedni wybor.
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10. OPLACANIE PRZEZ KLUB LICENCJI SEDZIEGO
Jesli sedzia sktadajgc wniosek o licencje sedziowska, wskaze klub jako ptatnika, klub moze dokona¢
takiej optaty

Licencje ->Optac¢ wnioski cztonkéw klubu
z poziomu tego widoku klub widzi wszystkie wnioski jaki s3 do optacenia.

WNIOSKI DO OPLACENIA

ZAZINACZ WSZYSTKIE
] Sport Samochodowy Licencja Sedziego Il - Jan Powolny - 50,00 z¢ ODESLL DO SEDZIEGO
ANULUYS OoPtAC

10.1 klub optaca licencje:

Mozna tego dokonaé przez wybranie dowolnego wniosku z listy (na zdjeciu przyktadowym jest tylko jeden
whniosek) lub wszystkich wnioskow z listy przez przycisk ZAZNACZ WSZYSTKIE, a nastepnie wybieramy przycisk
OPLAC.

System Inside PZM przeniesie nas do systemu ptatnosci on-line, ktéry obstugiwany jest przez strone
www.przelewy24.pl

Moga Panstwo wybra¢ dowolny sposdb zaptaty np. w przypadku przelewu tradycyjnego z konta bankowego,
nalezy wybrac te opcje, a nastepnie wypetni¢ w Panstwa banku druk przelewu, zgodnie tym, co otrzymacie
Panstwo na formularzu ze strony www.przelewy24.pl - znajdzie sie tam unikatowy numer konta (nie bedzie to
konto Zarzadu Gtéwnego PZM i ptatnosci takiej NIE nalezy kierowa¢ na numery kont PZM) oraz unikatowy
temat/tytut przelewu.

Podsumowujgc - w przypadku wybrania przelewu tradycyjnego, nadal musi przejs¢ on przez system firmy
www.przelewy24.pl, ktéry z chwilg zaksiegowania, automatycznie odnotuje wpfate, a tym samym poinformuje
PZM o tym, ze ptatnos¢ zostata zaksiegowana.

Jezeli wszystkie pola formularza bedg wypetnione prawidtowo, pracownik PZM zatwierdzi licencje w systemie, a
jej status w systemie zmieni sie na aktywny, co bedzie potwierdzone powiadomieniem na stronie gtownej.

10.2 klub odsyta ptatnos¢ do sedziego:
Jesli klub nie chce optacic licencji za sedziego, lub ten btednie wybrat ptacgcego sktadajgc wniosek, klub moze

odestaé taka ptatno$¢ do wnioskodawcy. Robimy to przyciskiem ODESLI) DO SEDZIEGO , jaki znajduje sie przy
whniosku do optacenia.
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